
Tematica: 

Organizarea �i functionarea unit��ilor de invä��mânt preuniversltar, personalul unitä�ilor de inv��±mânt, r�spunderea discipllnarà a personalului; Structura, onganizYrea �i responsabilitä�He pèrsonalului dldactic auxiiar sl rnedidactic compartimentul administrativ-organizare �l responsablitä�l; 
Norme prlvind organizarea _i efectuarea Inventarierli; > Atribucile principaBe ale gestionarulul, condi�ll privind angajarea gestionarllor, räspunderea penalä _i civil� a gestionarulul; 

Norme generale �i specifice dei ntocmlre �i utilzare a documentelor financlar -contabile: Elemente obllgatoril pe care trebuie så le con�in� documentele financiar contabile; Modul de realizare a achizi�illor publice, proceduri de atribuire a ontractelor de achlzl�ie public�; > Obliga�lile angajatorllor, obliga�ile ucrstorilor privind securitatea �i s�n�tateain mutc�: Evenimente (comunlcarea, cercetarea,i nregistrarea �i raportarea evenimentelor privlnd securitate# _i sänåtateain munc�}; 
Comitetul de securitate �i sån�tatein munc�(conf. Codulul Muncil); i Räspunderea patrimonialå conf. Codului Mundi; Dispozi�ii generale, obliga�ii privind apårarea împotriva incendiilor; 

Paza obiectiv�lo, bunurilor, valorilor si protec�ia persoanelor. CoBectarea selectiv� a de_eurlior 
Jurlsdictia muncii conf, Codului Muncli > Garan�iaîn numerar (conf. Legii22/18,11.1969} > Drepturl sl obliga�liîn legätura cu primirea, pästrarea si eliberarea bunurilor materiale. } Predarea-prlmirea gestiunil de bunuri materiale. Prevederl legale privind controlul managerial intern > Cuno_tin�e avansate de operare Microsoft Office Excel _i Viord, cuno_tin�e de utllizare e-mall, Instruirea lucrätorilor prlvind securitatea _l s�nåtateat n munc�. 
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