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Organizare si functionarea unitdtilor de j nvatimant Preuniversitar, personaful Unitdtilor de
Nvatamant, raspunderes disclplinary 3 persenaluluj;

Structura, ongan izarea si responsabilitdtie personalulul didactic auyilar # nedidactic compartimentuy|
administrativ-organizare 3l responsabifitt;

Norme priving Organizarea s sfecty areg lnventarierai;

Atributiile principale ale gestionaruy|ul, conditll privind anga jarea gastionarlior, réspundereg penald si
CiVild a gestionarulyl s

Elemente obllgatoril Pe care trebuie o4 le conting documentele financiar contahiie;
Modui de realizare a achizititlor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie pubics:
Obligatiite angajatorilor, obligatiile lucritorilor priving securitatea si s§ndtateain munes:
Evenimente {comunicares, cercetarea, i nregistrares 5i rapartarea avenimentelar privind securitates
$i séndtateain munca);
Comitetyu| de Securitate = sindtatein munci{conf. Codulu Muncil:
Raspunderea batrimoniali cont Codului Mundi; Dispozitii generale, obligatii priving apdrareg
Tmpotriva incendiilor:
Paza obiectivelor, bunurilor, valerilor $i protectia PeTsSoanelgr,
Colectarea selectivy a deseurliar
Jurlsdictia muncii conf, Codului Muncij
Garantia?n numerar {conf, Legiizzj.’l&ll.l%g}
Dreptur] | obligatliin leghturg Cu primirea, pistrarag s eliberarea bun urilor materiale,
Predarea-primiraa gestiunil de bunur; materialg,
Preveder| legale privind controly| managerial intern
Cunostinte avansate de opergre Microsoft Office Excel si Word, cunostinte de utilizare e--mall/ /
Instruirea lucratorilor privind secyritatea sl sdndtateain MUncE,
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